
H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Constancia de residencia.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Justificar  y  avalar   la  permanencia  en  la  localidad  de  las
personas que la solicitan.

Requisitos: -Recibo de pago expedido por tesorería.
-Copia de credencial de elector.
-Comprobante de domicilio.
-Residir en el municipio.

Procedimiento: Pasar a pagar a tesorería, posteriormente entregar el recibo de
pago  con  todas  las  copias  que  se  solicita  en  la  oficina  de
secretaria del h. ayuntamiento para elaborarlo. 

Costo: $30

Tiempo de 
respuesta:

1 día.

Vigencia  o 
vencimiento:

1 año

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la ley orgánica de los municipios.  

Observaciones: El trámite es personal.

Palacio Municipal. Calle 8 s/n. Col. Centro.  Tenabo, Tenabo.     Presidencia.  Tel.  (996)   43 2 21 39  y 43 2 20
27



H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Constancia de identidad.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

 Justificar ante la pérdida de algún documento oficial.

Requisitos: - Copia de acta de nacimiento y/o credencial de elector.
- 1 fotografia.
- Copia de curp.
- Comprobante de domicilio.
- 1 testigo.

Procedimiento: Entregar todas las copias a la secretaria y presentar al testigo
para proceder con la realización de la constancia de identidad.

Costo: Gratuito.

Tiempo de 
respuesta:

1 día.

Vigencia  o 
vencimiento:

1 año.

Palacio Municipal. Calle 8 s/n. Col. Centro.  Tenabo, Tenabo.     Presidencia.  Tel.  (996)   43 2 21 39  y 43 2 20
27



H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la Ley orgánica de los municipios.

Observaciones: El ciudadano tiene que residir en el municipio por al menos 5
años.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Constancia de registro de fierro.

No. de Registro: Numero de fojas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Actualizar y llevar el control de las propiedades pecuarias.

Requisitos: -Recibo de pago expedido por tesorería.
-Copia de credencial de elector.
-Comprobante de domicilio.
-Traer su fierro para asentarlo en el acta.

Procedimiento: Pagar en tesorería traernos el recibo y el fierro para elaborar la
constancia y asentarlo en el acta.

Costo: $160

Tiempo de 
respuesta:

1 día.

Vigencia  o 1 año

Palacio Municipal. Calle 8 s/n. Col. Centro.  Tenabo, Tenabo.     Presidencia.  Tel.  (996)   43 2 21 39  y 43 2 20
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H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

vencimiento:

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la Ley orgánica de los municipios. 

Observaciones: Es muy importante traer el fierro que desea registrar.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Constancia de ingresos.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Es  un  trámite  ante  las  instituciones  correspondientes  para
apoyos, generalmente becas a estudiantes de escasos recursos.

Requisitos: Brindar sus datos personales, a los encargados de este trámite.

Procedimiento: Asistir  a  las  oficinas  de  la  secretaria,  brindar  sus  datos  al
personal para elaborar la constancia.

Costo: Gratuito.

Tiempo de 
respuesta:

1 día.
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H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

Vigencia  o 
vencimiento:

1 año

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la ley orgánica de los municipios. 

Observaciones: Son solo datos personales que brida el ciudadano, sin necesidad
de entregar alguna documentación.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Constancia de dependencia económica.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Sirve  para  argumentar  y  justificar  la  dependencia  de  una
persona a otra misma que servirá para tramitar la inscripción a
beneficios de algunas instituciones. 

Requisitos: -Copia de credencial de elector.
-Comprobante de domicilio.

Procedimiento: Proporcionar  sus  documentos a  la  secretaria  para  realizar  el
documento que solicita el interesado.

Palacio Municipal. Calle 8 s/n. Col. Centro.  Tenabo, Tenabo.     Presidencia.  Tel.  (996)   43 2 21 39  y 43 2 20
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H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

Costo: Gratuito.

Tiempo de 
respuesta:

1 día.

Vigencia  o 
vencimiento:

1 año 

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la ley orgánica de los municipios.  

Observaciones:

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Permisos de cierre de calles.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Cumplir a la ciudadanía, en cuanto a un evento a realizar.

Palacio Municipal. Calle 8 s/n. Col. Centro.  Tenabo, Tenabo.     Presidencia.  Tel.  (996)   43 2 21 39  y 43 2 20
27



H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

Requisitos: -Datos personales del interesado.
-Fecha que se solicita el cierre de la calle. 

Procedimiento: Dar sus datos a la secretaria para realizar el  documento que
solicita el interesado.

Costo: Gratuito

Tiempo de 
respuesta:

10 minutos 

Vigencia  o 
vencimiento:

24 horas.

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la ley orgánica de los municipios.  

Observaciones:

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO: TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dependencia: H. Ayuntamiento de Tenabo.

Tramite y 
Servicios:

Permiso para puesteros.

No. de Registro: Fechas.

Área Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento.

Responsable: Prof. Freddy Alberto Chi Ku.

Cargo del 
Responsable:

Secretario del H. ayuntamiento.

Ubicación:  Calle 19 s/n entre calle 8 y 10, colonia centro. 

Horario de 
atención:

De Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.
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H. AYUNTAMIENTO DE TENABO
2012 - 2015

TRABAJEMOS POR SU GRANDEZA

2013, Conmemoración del 150 Aniversario del Nacimiento de Campeche como Estado
Libre y Soberano de la República Mexicana

Teléfono: (996) 43-2-20-27

Objetivo de 
tramite:

Facilitar el asentamiento de los puestos en los alrededores del
parque y así mismo darle más ingresos al municipio.

Requisitos: Datos personales del solicitante.

Procedimiento: Dar sus datos a la secretaria para realizar el  documento que
solicita el interesado.

Costo: $75 por M².

Tiempo de 
respuesta:

10 minutos 

Vigencia  o 
vencimiento:

8 días 

Fundamentación 
legal:

Artículo 123 fracción 3 y 4 de la ley orgánica de los municipios.  

Observaciones: Este permiso se le otorga a los puestos que deseen colocarse en
los  alrededores  del  parque  en  las  fechas  festivas  en  el
municipio.
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